Petunjuk Penulisan Laporan Praktek Kerja Lapangan :

1. Jenis tulisan : Times New Roman, Size : 12, Spasi : 2 Kertas A4
2. Margin kertas : Top : 2,5 cm, Right : 2,5 cm, Bottom : 2,5 cm, Left : 4 cm

3. Penulisan Nomor Halaman :

· Cover diberi nomor halaman tetapi tidak ditampilkan

· Lembar Pengesahan Penguji, Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar Tabel, Daftar Gambar, Daftar Lampiran diberi nomor halaman dengan angka romawi kecil di tengah bawah

· Halaman pertama dari BAB I, BAB II, BAB III, BAB IV, BAB V, BAB VI, DAFTAR PUSTAKA diberi nomor halaman tetapi tidak ditampilkan

· Halaman kedua dan berikutnya dari masing-masing BAB, diberi nomor halaman dan dimunculkan pada bagian kanan atas dengan ketentuan : 1,25 cm dari TOP dan 1, 25 cm dari RIGHT

4. Penulisan Judul Gambar :

· Gambar berada diatas

· Penulisan Sumber berada pada kiri bawah gambar

· Penulisan Judul Gambar pada tengah bawah Sumber 

5. Penulisan Judul Tabel :

· Penulisan Judul Tabel pada tengah atas Tabel 

· Tabel berada di bawah Judul Tabel

· Penulisan Sumber berada pada kiri bawah Tabel

